UBND TINH BPONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DONG - THUONG BINH Poc 1ap - Tir do - Hanh phiic
VA XA HOI
sé: 9/ /QD-LDTBXH Dong Nai, ngay| U thiang® — nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé to chirc va hoat djng
cia Trung tAm Bio tro nguoi gia, nguoi khuyét tit
va nguoi tam than tinh Pong Nai

GIAM POC SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 cta B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, B6 Noi vu hudng dan
chtrc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia S& Lao dong — Thuong .
binh va X3 héi thuge Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wongy
Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hdi thuge Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi x4, thanh ph6 thudc tinh;

Cén cur Quyet dinh sb 56/2015/QD- UBND ngay 23/12/2015 cua Uy ban
nhéan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia S Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Pong Nai;

Xét dé nghi ctua Giam ddc Trung tdm Bao trg nguoi gia, ngudi khuyét tat
va ngudi tam than tinh Pong Nai tai T trinh s6 183/TTr-TTBTNGNKTNTT
ngay 14/12/2015;

Theo d& nghi ciia Chénh Vin phong Sé,
QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé t6 chire va hoat
dong cua Trung tam Bao trg nguoi gia, nguol khuyét tat va ngudi tam than tinh
Péng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay the
Quyét dinh sb 286/Qb-LDTBXH ngay 19/9/2011 cua So Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trung tam Bao trg nguoi gia, nguoi khuyét tat va ngudi tim than Pdng Nai,
Quyet dinh sb 269/Qb-LDTBXH ngay 29/10/2014 cua So Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi tinh Dong Nai vé viéc bd sung Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trung tdm Bao trg nguoi gia, nguoi khuyét tat va nguoi tim than Dong Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam dbc Trung tam Bao trg ngudi gia, ngudi
khuyét tat va ngudi tim than tinh Pong Nai, cac don vi, cd nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu didu 2;
- GB, cac PGD So;
- C4c phong, chi cyc, don vj tryc thude Sé;
- Phong LDTBXH céc huyén, thi xa. thanh phé;
-Luu VT, TH.
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A Lot oo N /j‘ . 2 G o
Déng Nai, ngay /U théng 2 nam 2016

QUY DINH
Vé t6 chire va hoat dong ciia Trung tAm Bio tro nguoi gia,
ngudi khuyét tit va ngudi tim than tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 91 /OD- LDTBXH ngéy A)3-/2016
ciia Gidm déc S¢ Lao dong-Thicong binh va Xa héi tinh Pong Nai)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Trung tdm Béo trg nguoi gia, ngudi khuyét tat va ngudi tdm than (sau déy
goi tat 1a Trung tdm) l1a mot don vi su nghiép cong 1ap do ngén sach nha nudc
bao dam kinh phi hoat dong thuong xuyén, truc thudc S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hdi tinh Pong Nai.

Trung tdm c6 tu cach phap nhén, c¢6 con déu riéng, dugec mé tai khoan tai
kho bac nha nude va ngan hang theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong, tru s& lam viée
Trung tAm chiju su lanh dao, chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién cta S& Lag
dong — Thuong binh va Xa hoi.

Trung tdm 1am viéc theo ché d6 thi thuong, bao dam nguyén tic tap trung
dan chii; Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cta Trung
tdm trude Gidm ddc S& Lao dong- Thuong binh va X& héi tinh Pong Nai va
trude phap luat.

Tru s& ctua Trung tam: 81/76 (sb cii 88/3), Khu phé 11, phuong Tan Hoa,
thanh pho Bién Hoa, tinh BDong Nai.

Pién thoai: 0613.985.205

Fax: 0613.984.611
) 3 Chwong Il
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc niing

'l:iép nhén, quan 1y, chdm séc, nuéi du(mg céc dbi tuong 1a ngudi gia, ngudi
khuyét tat va nguoi tam than khong c6 ngudn thu nhdp, khong noi nuong tua
hodc duge ngudi bao lanh tu nguyén dong gop kinh phi; phbi hop v6inganh y té
t6 chirc chiam séc st khoe, diéu tri phuc hdi chirc ning cho dbi twong; to chic
day nghé cho ddi tugng phu hop voi suc khoe, timg budc dua nhiing ngudi c6
diéu kién trd lai hoa nhap vao cong dong xa hoi.

Piéu 4. Nhiém vu



1. Tiép nhén ddi tuong xa héi sau khi ¢é qu\'ét dinh tiép nhan cta Giam dbc
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va cac doi tuong tur nguyén; dang ky ho
khau, hoavL thién ho so va ra quyét dinh cit giam ché do cua ddi tuong trong
nhiing truong hop duge quy dinh tai van ban so 585/LDTBXH-BTXH ngay
15/5/2007 ctia Giam déc S& vé viéc phan cap nhiém vu cac Trung tam.

2. Chém s6c, nudi dudng chu déo vé vat chat lan tinh than cho ddi tuong
theo che do quy dinh ctia Nha nude. Phén loai ddi tuong con kha néng lao dong,
t chirc hoc nghe tai chd, tham gia lao dong san xuat phit hop véi sic khoe dé
tang thu nhap, cai thién cude song.

3. Phdi hop véi co quan y té td chirc kham bénh dinh ky bang thé bao hiém
y té, diéu ﬁn bénh thong thuong, luyén tap phuc hoi chirc nang lao dong cho doi
tugng. Lnen hé chat ché véi cac bénh vién noi thun tién dé gai didu tri nhimg
doi tuong 6m dau, bénh tat nang; khi khoi bénh dén tré lai Trung tam.

4. Té chirc mai téng chu dao cho ddi tuong qua doi; tao diéu kién cho
nhing gia dinh c¢6 kha ning dua dbi tuong vé lo mai ting hoac dua hai cot vé
tho clng.

5. Thuc hién quy dinh viéc cong khai, minh bach, kiém tra, giam sat viéc
thuce hién quy dinh phép luat.

Diéu 5. Quyén han

1. Trung tam dugc quan hé, kéu goi sy tai trg cua cac nha hao tam trong va
ngoai nude; duge nhan tién va vt chat ctia nhimg ngudi con than nhan, nhimg
t6 chirc, c% nhan gitp d& dé td chire nudi dudng, cham séc dbi tugng.

2. Trung tdm dugc phép to chirc mot s co so san xuit quy mo vira va nho
nham tan dung kha ning lao dong, dét dai, tao nguon thu chinh dang dé nuéi
dudng, cham séc dbi twong va trang trai cac chi phi can thiét theo qui dinh cua
phap luat.

3. Trung tAm dugce phép hop ddng cong viée véi nhimg dbi tuong con c6
kha nang lao dong dé lam nhimng cong viéc don gian, phu hop strc khoe va bénh

ly.
. Chwongmi
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE
Diéu 6. T6 chire bd may
1. By may
a) Ban Giam doc gom:
- Giam doc;
- Gitp viéc cho Giam ddc Trung tdm c6 02 Pho Giam déc.
b) Céc¢ phong nghiép vu bao gom:
- Phong Té chirc - Hanh chinh;
- Phong Y té;
- Phc‘)rTg Cham séc;

(B



- Phong D&i song;

- Phong Vat Iy tri liéu-Phuc hoi chic nang.

2. Bién ché

Bién ché cua Trung tam dugce Giam ddc So Lao dong-'Thuong binh va Xa
hoi giao hang nam trong tng bién ché ctia S& dugc UBND tinh phé duyét. Trén
co s& bién ché duoc Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi giao, Giam

dc Trung tdm phan bo bién ché cho cac phong truc thude, bao dam hop ly,
hoan thanh nhiém vu. '

Diéu 7. Giam dbc, Pho Giam dbe
1.Giam doc
a) Trung tdm lam viéc theo ché d¢ thu truong, dimg dau 1a Giam déc Trung

tim. Giam ddc Trung tam chiu trach nhiém truéc Giam dbc S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi va trude phép luat vé toan b hoat dong ctuia Trung tam.

b) Nhiém vu:

- Xay dung céc chuong trinh, ké hoach hoat dong cta Trung tam dé thuc
hién ddy du nhiém vu thuong xuyén cta Trung tam;

- Thue hién dung cac quy dinh cua phap luat vé thuc hién nhiém vu, vé quan
ly tai chinh va cac hoat dong san xuét, dich vu cta Trung tdm. Quan ly va st
dung c6 higu qua tai chinh va tai san ctia Trung tam;

- Thye hién day du quy ché dan chu trong hoat dong cua Trung tam; thuc
hién t6t céc ché d6, chinh sach cho vién chirc va hoc vién;

- Thyc hién cac ché d6 béo cdo theo dung quy dinh.

¢) Quyén han:

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh cua
phap luat;

- Quyét dinh ‘quy hoach, b6 nhiém, khen thuong, ky luat, diéu dong, tuyén
dung, thyc hién céc ché do chinh sach cho vién chire theo quy dinh cta phap luét
va phén cép quan ly;

- Chu tai khoan cua Trung tam.

2. Phé6 Gidm doc

- Phé Giam dbc Trung tam la ngudi gip viéc cho Giam dbc Trung tam phu
trach mdt hodc mot s6 nhiém vu theo phén cong cia Gidm doc Trung tam, chiu

trach nhiém truée Gidm déc Trung tAm va trude phap luat vé nhiém vu duoc
phan cong.

- Khi Gidgm ddéc vang mit, mot Phé Giam déc duoc Gidm dbe iy quyén quan
Iy, diéu hanh cong viée cua Trung tdm bang vin ban.

3.Viéc b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong ky ludt, tir chire, nghi huu va thyuc hién cac ché do khac doi véoi Giam



doc, Phé Gidm doc Trung tam do Giam doc S& Lao dong — Thuong binh va X3
hoi quyét dinh.

Viéc bo nhiém, mién nhiém I\e toan cua Trung tdm do Gidm doc So Lao
dong - Thirong binh va X4 hoi quyét dinh theo dé nghi ctia Giam ddc Trung tam.

Diéu 8. Nhi¢m vy ciia cac phong nghiép vu

Cac phong nghiép vu ctia Trung tdm ¢6 Trudng phong va khong qué 02
Pho truorng phong. Trudng, Phé phong cac phong nghiép vu ctia Trung tam do
Giam déc| Trung tam bé nhiém, mién nhiém, diéu dong trén co s& c6 su chiap
thuén cta Giam dbc S& I.ao dong - Thuong binh va Xa hoi bang van ban.

1. Phong To chirc - Hanh chinh

- Tham muu cho Giam déc Trung tam thyc hi¢n céc nhiém vy vé cong tac
t6 chirc can bg, hanh chinh, quan tri, ké toan, quan ly dbi tuong;

- BaJo v€ an toan co quan;

- th hop véi cac phong thudc Trung tdm thuc hién céc nhiém vu khac
do Giam dbc Trung tam phén cong.

2. Phong Y té

- Tham muu cho Gidm dbc Trung tdm thyc hign céc nhiém vu vé chim
soc st khoe y té hang ngay cho cic ddi twong x4 hdi thude Trung Tam quan ly;

- th hop v6i cac phong thuge Trung tdm thuc hién céc nhiém vu khac
do Giam d6c Trung tdm phén cong.

3. Phong Chiam séc

- Tham muru cho Giam déc Trung tdm thuc hién c4c nhiém vu vé cong tac
chidm séc vé an uong, v€ sinh cd nhén va cac hoat dong sinh hoat hang ngay cho
cac doi tugng xa hgi thuge Trung Tam quan ly;

- Phéi hop véi céc phong thudc Trung tam thyuc hién céc nhiém vu khéc
do Gidm d6c Trung tam phan cong.

4. Phong Doi song

- Tham muu cho Giam doc Trung tam thyc hién cdc nhiém vu vé cong tac
cép dudng hang ngay cho cac dbi twong xa hoi thude Trung Tam quan ly;

- Phéi hop véi céc phong thudc Trung tam thuc hién cac nhiém vu khac
do Gidam déc Trung tdm phan cong.
5. Phong Vit Iy tri liéu - Phuc hdi chire niing
- Phong Vit ly trj liéu - Phuc héi chirc néng ¢6 trach nhiém tham muu cho
Gidm déc Trung thuc hién cac nhiém vu vé cong tac vat ly tri liéu, dudng sinh

tri ligu, &m nhac tri liéu, tam 1y tri liéu va lao dong tri lidu cho cac déi tuong xa
hoi thude Trung Tam quan ly;

- Phoi hop véi céc phong thude Trung tam thue hién céc nhiém vu khac
do Gidm ddc Trung tdm phan cong.
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ll

Chuong 1V
TAI SAN, TAI CHINH CUA TRUNG TAM

9. Tai san

ks Tal san cua Trung tdm Bao trg Ngudi gia-Ngudi khuyét tat- Nguoi tim

than tinh D

ong Nai thudc s¢ hiru toan dan do Nha nude giao cho tép thé cén bd,

vién chure Truno tdm tb chire quan ly va st dung. Giam dbe Trung tam la nguoi

chiu trach
ding muc

thanh ly, s

iém trude Nha nude vé 6 chire quan 1y, bao vé, gilr gin va sir dung
ich, c6 hi¢u qua céc tai san ctia Nha nudc giao.
i can trang bi, mua sim méi cac tai san, vat tu, trang thiét bi hodc
ng nhuong, cho thué, cho muon céc tai san du thira chua dung dén

hodc khéng can dung dén, Gidm déc Trung tdm phai bao cdo v&i Giam doc So
Lao dong - Thuong bmh va Xa hdi va thuc hién sau khi duoc chap thuan.

Pié

10. Tai chinh

L, Téu chinh ctia Trung tdm duge hinh thanh tir Ngan sach Nha nuéc cap
phat theo du toan kinh phi hang ndm cta Trung tam sau khi duge cap co tham
quyeén phé duyet nguon hd tro cua cac t6 chirc quoc te trong nudc va cac nguon

hop phap

I#hac theo quy dinh.

2. Tai chinh cua Trung tdm phai dugc phan anh rd rang, trung thue, day

dua trén hé
dung chat ¢

3. Nién d6 tai chinh ctia Trung tdm bat dau tir ngay 01 thdng 01 va két
2ay 31 thang 12 hang nam. Hang nam, 6 théng, quy, Trung tdm phai

) quyet toan tai chinh cho ky vira qua va ldp du toan kinh phi hoat

thic vao ng
lap bao céc
dong cho ky
kiém ke, d
dinh hién h

Piéu
1. Ty
dbe So Lao
chap hanh
Thuong bir
binh va X3

2, Khi
ngoai kha 1
Gidm déc S
thoi.

3. Giar
triéu tap. T
du thay va
cudc hop.

thong s séach, ching tir ké toan, thong ké va phai dugc quan ly, st

h& theo ding quy dinh cta phép luat.

[y t1ep theo. Khi két thic nién do tai chinh, Trung tdm phai t6 chirc

anh gi4, phan tich, tdng hop bdo cdo vé tai chinh, tai san theo quy

anh cua phap luat.
Chwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

11. Déi véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

ung tim chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién ctia Giam

dong - Thuong binh va Xa hoi. Giam d6c Trung tdm c6 trach nhiém
nghiém chinh céc quyét dinh, chi dao cuia G1am doc S Lao dong -

1h va X4 hoi va thuc hién ché do béo céo vé S& Lao dong - Thuong
hoi dinh ky, dot xuat.

i €6 van de phirc tap vé y té, an ninh trat tu phat sinh tai Trung tam
ing quyén han xir ly ctia minh, Gidm déc Trung tdm bdo cdo ngay
8¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé duoc chi dao giai quyét kip

m déc Trung tdm c6 trach nhiém tham du day du cc cude hop do S¢&
rudng hop khong thé du duoge vi ly do khéch quan, cir Phé Gidm déc
phai béo cdo, dugce sy dong y ctia Giam déc S& trude khi khai mac




Ditu 12. Doi v6i eac phong, ban, don vi true thude ciia S¢

Trung tdm ting cudng moi quan hé hop tic voi cac phong, ban, don vi
truc thude S& dé duge hudng dan, giup d& thuc hién nhiém vu.

Truong hgp gita Trung tam vai cac phong, ban, don vi truc thuge So co y
kién khéc nhau thi Trung tam bao céo Gidm dbc So Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi chi dao xir ly, giai quyét.

Pic¢u 13. Don voi phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi cac huyén,
thi x4, thanh pho

Phéi hgp ndm bt tinh hinh vé hoat dong bao trg ngudi gia, ngudi khuyét
tat, ngudi tdm than, xac minh ho so, than nhan cia déi tugng, lam thu tuc cho
ddi twong du diéu kién tai hoa nhap cong dong.

Diéu 14. P6i v6i Chi iy va cac doan thé
1. Poi véi Chi iy
Giam doc Trung tim quan h¢, lam vigc theo Quy dinh s6 97-QP/TW

ngay 22/3/2004 cua Ban Bi thu vé chirc nang, nhiém vu cta Dang bg, chi bd co
s& trong cac don vi su nghiép va Quy ché lam viéc cua Chi uy.

2. Dbi véi cac doan thé

Thuc hién theo Quy ché phéi hop gitta Giam déc Trung tdm véi céc té chirc
doan thé
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. T6 chirc thue hién

Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém t6 chirc trién khai va phdi hop véi
cac phong, chi cuc, don vi tryc thude S& thue hién Quy dinh nay.

Diéu 16. Xay dung quy ché lam viée

Trén co s& cac quy dinh hién hanh cua Nha nude va Quy dinh ndy, Giam
déc Trung tdm ¢6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc cua Trung tam.

Diéu 17. Sira doi, bod sung

Viéc sira doi, bd sung Quy dinh nay do Gidm dbc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi xem xét, quyet dinh theo dé nghi ciia Giam déc Trung tam sau
khi trao d6i thong nhat voi Chanh Vin phong Sa./.
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